项目基本需求
一、采购需求
1、固定资产清查
（1）固定资产现场清查：
a、依据本院内控制度对全院所有固定资产进行盘点清查并贴双标（本院资产管理平台的标签以及RFID电子标签）。
b、30个工作日内完成固定资产现场清查工作。
（2）人员配备：
[bookmark: _GoBack]a、项目负责人须熟悉行政事业单位业务、资产清查政策及财务管理专业知识。
▲b、项目实施团队人数不少于 6 人，能根据委托方需求，合理配置人员到现场工作。
▲（3）成果要求：
完成固定资产现场清查流程后，10个工作日内提交固定资产清查专项审计报告，主要内容包括但不限于：被审计单位的基本情况，固定资产清查审计总体情况，固定资产盘盈盘亏、固定资产损失等清查情况，对固定资产清查结果的审计意见，审计情况具体说明，重大事项披露或专项说明等。
（4） 投标人要求
a.参与投标时，投标人需现场进行RFID固定资产盘点系统演示包括系统演示、RFID固定资产盘点操作录制的视频等（若采用PPT等非系统演示不得分）。
b.熟悉相关政策，有相关固定资产清查的工作经验，并提供不少于3个2021年1月1日以来（以合同签订时间为准）承担过固定资产清查的相关证明材料,其中提供不少于1份使用RFID盘点技术进行固定资产清查的证明材料。
2、固定资产盘点软件
★（1）提供支持RFID技术的固定资产盘点软件及软件系统服务。
★（2）提供固定资产盘点工具一套，包括：用于资产盘点的远距离RFID标签读写设备、近距离RFID标签读写设备、二维码（条形码）扫描枪等。
（3）依托固定资产盘点软件，对财务系统的固定资产清单、广东省资产管理平台的固定资产清单及固定资产实物的代码之间建立信息关系。
（4）固定资产盘点软件的台账字段应包含：资产编号、名称、使用科室、归口管理科室、存放位置、供应商、生产商、金额、折旧年限、入账日期、验收日期、照片、发票等。
▲（5）固定资产盘点软件需具备：固定资产新增、处置及调拨的变动显示，盘点数据的筛选、汇总、按本院要求的其他功能和格式自动生成报表、打印报表等功能。
（6）以现场盘点结果为依据，与广东省资产管理平台的数据进行核对匹配并对本院广东省资产管理平台资产的存放地点信息进行更新。
（7）以现场盘点结果为依据，通过RFID技术盘点结果自动录入固定资产盘点软件台账并生成盘点表，盘点表应包含生成盘点结果和盘点差异。
（8）指导本院管理人员可通过使用盘点软件及RFID远程感知工具进行资产盘点核查。
▲（9）固定资产盘点软件至少提供四个以上的用户账号提供不同部门的用户同时使用。
（10）固定资产盘点系统在本院进行本地化部署，程序应用与互联网隔离，保证资产数据不外流。
（11）固定资产盘点系统的安全要求
▲a、户权限管理：提供用户管理、密码管理、权限管理，保证有授权的用户才能登录系统和使用授权的有关功能；
▲b、系统操作日志管理：系统操作日志用于记录用户在系统内的任何操作，包括操作人、操作时间、所属机构、操作的子系统名称等；
★c、数据备份和恢复：提供数据备份功能，定期做好数据备份，保证数据在硬件设备故障时可以及时恢复。
（12）中选单位需与我院签订保密协议，参与盘点人员及设备需进行备案登记，保证数据安全。
3、售后服务
（1）提供固定资产盘点软件故障处理的响应，提供服务电话。对于普通故障，排除修复时间不超过8小时。紧急故障，1小时内派技术人员到达现场处理解决，保证固定资产盘点软件正常使用。
（2）每季度末对固定资产管理提供线上回访服务。
4、报价要求
（1）提供中标年度内固定资产清查项目服务、固定资产盘点软件系统维护管理、软件升级服务，包含新增需贴标签耗材的费用。
（2）提供以后年度维保费用，包括固定资产盘点软件系统维护管理、软件升级服务收费，包含新增需贴标签耗材的费用。以后年度维保费用不高于中标总金额的6%（投标文件中须提供承诺函，格式自拟）。
5、付款方式
（1）出具资产清查报告及完成固定资产盘点软件验收后,中选人凭以下材料提交付款申请：①合同复印件；②采购人指定人员签字确认的验收合格报告；③中选人开具的正式发票。采购人在收到付款申请资料 60 日内支付中选人100%的货款；④资产清查报告。
（2）如因非采购人原因导致的当期货款未能准时到账，具体支付时间由双方共同协商解决。
（3）采购人在规定时间内向财政部门提出支付申请即视为采购人已经按期支付（具体的付款审批时间和支付时间以财政部门为准）。如因政策影响使拨款未能及时到位的，不得以此为由不履行（或不完全履行）合同规定的义务。
