附件3：

中山火炬开发区人民医院2023年度财务收支审计需求

一、2023年度年度财务收支审计 
1、重大经济决策的制定、执行情况
1）检查医院的重大经济决策的议事规则、决策程序规定等管理制度是否合法合理。
2）抽查医院2023年度重大基础建设、医疗设备采购（超50万）的决策性文件及相关档案（不少于10项），检查制度执行情况（一案一稿）。
2、财务收支审计
1）收入控制评价包括但不限于：收入、医疗预收款、票据、退费等管理情况。
2）支出控制评价包括但不限于：支付申请、支付审批、支付审核、支付结算等管理情况。
3）货币资金控制评价包括但不限于：是否建立货币资金管理制度，现金等收入是否及时入账，有无“坐支”现金等。
4）药品及库存物资控制评价包括但不限于：对药品、库存物资的采购、入库、付款、仓储保管、领用发出与处置等情况进行检查；对药品、库存物资的盘点情况进行检查。
5）固定资产控制评价包括但不限于：固定资产核查，检查固定资产权证情况，固定资产管理情况，大型固定资产使用效率情况，固定资产抽盘，固定资产增加及减少的手续履行情况等。
6）债权和债务控制评价包括但不限于：应收款项、预付款明细检查，应收款核销的手续履行情况等；病人预交住院金、应收在院病人医药费、医疗欠费管理等情况。
7）工程情况核查，核查医院现有工程明细及现状，关注重大建设项目能否依规划批准执行，有无可研报告、规划证照等，竣工验收是否及时准确，是否按规定进行招投标，是否有监理及进行合同管理，预算、结算是否经审核，是否设置备查账登记，资金支付是否按进度执行等；是否按照规定进行项目决算。
8）待摊费用、长期待摊费用的明细情况，形成及入账是否正确，摊销政策及执行情况。
9）无形资产的明细情况，产权情况，摊销政策及执行情况，增加减少手续是否完善等。
10）债务情况核查，检查债务的明细情况，关注有无长期挂账无须支付的债务，有无收入挂账情况，对应付债务发函询证。预收医疗款的计提及冲销情况，预提费用的计提合理性及冲销情况。
11）票据的管理情况，开具及支付情况，保证金支付及余额情况；是否建立健全票据管理制度，各类票据的购买、保管、领用、核销、遗失处理、清查、归档等环节的职责和权限是否符合内控要求。
12）净资产情况核查，检查净资产变动情况，关注是否按规定使用福利基金等专项基金，事业基金的变动是否符合规定。
13）收入审计，对收入情况进行检查，关注药品、耗材、医疗服务等收费项目的合法性和合规性；关注收入核算的及时性和完整性，关注日常收入的核算管理制度及执行情况。
14)支出情况，关注各项支出的真实性和合法性，支出是否符合规定的范围和标准，药品（含自制药剂）、卫生材料的领用及管理情况，成本归集、结转核算的准确性及合理性，并分析其是否科学；抽查费用支出的审批及入账情况，单据的合法性情况，分析是否做到有效节约。
15)绩效工资的计提及支付情况，是否按规定计提，计提的审批手续是否完备，相关绩效考核方案是否完备，是否按绩效考核方案执行发放；抽查不低于10个科室绩效二次分配执行情况。
16)八项规定执行情况检查，并检查三公经费和小金库专项治理工作，差旅费、培训费报销等是否按相关规定执行。
17)预算执行情况，关注预算的制定及执行情况，预算制定是否完善，是否存在超预算执行的情况等。
18)对财政专项资金从申报、使用、验收各环节进行抽查，关注财政资金使用的合规合理性。
19)对院内自主采购（不低于10项）立项、采购方式、合同签订及履约验收等环节进行抽查，重点关注内控制度执行情况。
20)对超500万元大型设备（不低于3台）制度建设、立项、采购过程、运营效益、档案管理等进行检查，重点关注绩效管理情况。
21)检查2022年度财务收支审计及2023年度内部审计问题整改情况。
3、重要建设项目的建设及管理情况
抽查重要项目的预算执行情况，检查建设程序的履行情况，建设管理情况，招投标情况及结算审核情况，项目财务核算及管理情况等；
4、内控管理情况
1)参照《行政事业单位内部控制规范（试行）》 《公立医院内部控制管理办法》的相关规定，审查内控制度的建立健全情况，制度是否存在疏漏，是否及时补充及完善。
2)审查内控制度的执行有效性，通过穿行测试检查各项制度的执行情况，尤其是现金管理的安全性，资产管理的完整性及安全性，票据管理程序的健全和有效性，采购事项程序的合规性等。
3)关注药品、卫生材料收发存各环节的管理情况，抽查药品及材料收发存进行全过程检查，审查各环节管理是否完善。
5、审计事项汇总及沟通
各执行人对经办的事项逐一形成底稿，定期（每周）汇总，就相关事项与医院财务科、审计科等部门负责人沟通。
6、审计报告撰写
各经办人根据底稿形成书面总结，撰写报告初稿，质量管理人审核后向医院提交正式报告。
二、委外服务专项审计
对医院2023年委外服务（共12个项目，服务金额约1200万元）进行专项审计。
1、服务提供者的资质审查，确保其具备提供服务的合法资格和能力。
2、服务合同和协议审计，检查合同的条款是否明确，是否有利于保护医院的合法权益。
3、服务过程的监控和质量控制，确保服务按照约定的标准进行，并达到预期的效果。
4、服务成果的评估，对服务提供者完成的工作进行评价，看是否达到了预期的效果和质量要求。
5、法律法规和内部控制要求的遵守情况，确保服务的提供和成果的使用不违反相关规定。
6、按照委外服务项目分别形成底稿。
7、根据底稿形成书面总结，撰写审计报告，经质量管理人审核后向医院提交委外服务专项审计报告。
三、付款进度和方式
审计服务费分2期支付，分别为合同签订后开始进场服务、完成合同约定的所有服务内容并移交正式审计报告，服务商提交正式、合法的发票后60日内分别支付30%、70%服务费。因采购人使用的财政资金，采购人在约定的时间内向政府财政部门递交请款手续，视为采购人按时支付。
4、 [bookmark: _GoBack]交付时间
自项目进场开始至出具审计报告、管理建议书，时间不超过3个月。供应商应根据我院的实际情况，合理安排审计工作进度，制订详细审计实施方案，并严格按照实施方案组织审计，按照规定的时间出具审计报告及管理建议书。
5、 驻场服务人员要求：不少于5人的审计小组对我院委托项目提供审计服务。其中：项目负责人（审计组长）须有注册会计师资格、5年以上的执业经历；审计小组成员应具有审计从业经验、其中至少3名具有中级专业技术职称。 
6、 审计工作底稿及报告要求：按市审计局的格式要求，一事一稿，对审计方案中的每一事项形成单独底稿，编制审计工作底稿，完善相关附件支持，并取得医院经办部门相关负责人签章确认；供应商应当出具规范审计报告一式六份；审计工作底稿（纸质版1份及电子版）、审计报告（电子版）应随审计报告一同提交医院审计科。
